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IN MITTELDEUTSCHLAND

' EVANGELISCHE KIRCHE

Anleitung Raumbuchung

=» Raumbuchung liber das Landing Portal (Homepage des DigiBi):
https://www.digitales-bildungshaus.de/

=» Eine Vorbereitungszeit zur Einrichtung der R&ume muss extra gebucht
werden mit demselben Buchungsformular unter Angabe desselben Titels/
Untertitel und dem zusatzlichen Setzen des Hakchens bei
orbereitungszeit”

=» Das selbstgewahlte Passwort/ Zugangscode darf keine Sonderzeichen
sowie kein ,A% ,0“ und ,,U“ beinhalten

=» Sobald die Buchung von der Hausleitung bestatigt wurde, erscheint die
Veranstaltung im Veranstaltungskalender des Landing Portal

=» Fiir Ergdnzungen/ Anderungen der Buchung erhalten Sie einen Link per E-
Mail

- 3 Raumwelten stehen zur Verfligung: DigiBi20, DigiBi30 und DigiBi50 fur bis zu
20/ 30/ 50 Teilnehmenden in den Buhnenraumen; in allen Breakoutraumen/
Arbeitsflachen fur max. die Halfte der Personen

- Je nach Teilnehmenden Zahl/ GruppengroBe entsprechende Raumwelt
auswahlen

- Injeder Raumwelt gibt es jeweils 3 Raumtypen:
e Breakoutraume zum Interagieren und kommunizieren in der Gruppe mit
einem beweglichen Avatar und vielen weiteren Optionen
e Bihnenrdaume um vor einer groBen Gruppe zu sprechen; fur
Podiumsgesprache mit der Méglichkeit Videos abzuspielen
e Arbeitsflachen fur Gruppenarbeit in Echtzeit mit der Méglichkeit der
Verwendung von Whiteboards und vielem mehr


https://www.digitales-bildungshaus.de/
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- Injeder Raumwelt gibt es jeweils 3 Raumstile mit Uber 50 vorbereiteten
Breakoutrdumen, welche als Vorlage zur eigenen Raumgestaltung dienen sollen:
e Fundus Klassisch
e Fundus Modern
e Fundus Spacig

Teilnehmende einladen:

e Zugang mitteilen: https://www.digitales-bildungshaus.de/
=» Auf der Startseite in der Kalenderansicht wird an dem Tag lhre
Veranstaltung griin hervorgehoben sein und ein Button ,,Teilnehmen®
angezeigt werden.
e Ausgewahlte Raumwelt mitteilen (DigiBi20,30 oder 50)
e |hr Passwort/Zugangscode mitteilen

Erhalt der Administrationsrechte:

e Als Dozent*in erhalten Sie die Rechte eines Space-Admins, um selbst Raume
einrichten zu kénnen etc.

e Erhalt einer E-Mail von der Hausleitung mit einem Link zur Verifizierung zum
Admin fur die gebuchte Raumwelt
Wichtig: Bitte bestatigen Sie diesen Link frihestmadglich, um die Gultigkeit des
Links zu gewahrleisten sowie eventuelle technische Probleme rechtzeitig klaren
zu kdnnen

e Austesten der Admin Rechte: https://bildungshaus.medienzentrum-

ekm.de/login/
=» nach erfolgreicher Admin-Registrierung erscheint an Ihrem Avatar ein

gelbes Wappen
e BeiVeranstaltungsreihen/ haufigen Veranstaltungen bleiben Admin-Rechte
bestehen; bei einmaliger Nutzung werden Admin-Rechte nach der Veranstaltung
wieder entzogen

Einrichten von eigenen Raumen:

e Extrabuchung einer Vorbereitungszeit zum Erstellen der Rdume


https://www.digitales-bildungshaus.de/
https://bildungshaus.medienzentrum-ekm.de/login/
https://bildungshaus.medienzentrum-ekm.de/login/
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e Raume kopieren (Breakout- und Biihnenraume) — keine vorhandenen Rdume
bearbeiten!
= Auswahlen eines Raumes / mehrerer R&ume aus dem Fundus ,,Klassisch*,
»Modern“ oder ,,Spacig“ - Stiftsymbol neben dem Raum - 'Duplicate
room' wahlen - Kopie erscheint ganz unten im Ordner
= Uber das Stiftsymbol kann der kopierte Raum ebenfalls in einen eigens
angelegten Ordner verschoben werden (,move to group‘ + ,create group‘),
sowie umbenannt (,rename room‘) und versteckt werden (,hide room®);
ebenso kann die Position des Ordners verschoben werden (,change
position®)
=» Ordner mit Namen/ Institution bezeichnen
= Fertig eingerichtete Rdume bis zur Veranstaltung verstecken
e Arbeitsflache erstellen
= ,+ ADD room*‘ unterhalb der Raumordner anklicken
=>» Raumtyp ,Workplace‘ auswahlen
=» Raum benennen und in eigenen Ordner verschieben
=>» Fertig eingerichtete Rdume bis zur Veranstaltung verstecken

Kurz vor der Veranstaltung und nach der Veranstaltung

® 1/2 Stunde vor der Veranstaltung wird gebuchte Raumwelt durch die Hausleitung
mit dem gewahlten Zugangscode freigeschaltet

e FEigene Rdume sichtbar schalten (Stiftsymbol ,show room?)

e BeiWiederverwendung der Raume: nach Veranstaltungsende Raume verstecken/
unsichtbar schalten (Stiftsymbol ,hide room‘); Loschen aller Chats

® Bei Nicht-Wiederverwendung der Raume: Ordner/ Raume léschen; Loschen aller
Chats

Sonstiges:

Fur die Verwendung des Digitalen Bildungshauses wird ein chromium-basierter Browser
empfohlen, am besten Chrome, Edge oder Opera. Die Seiten von SpatialChat, worauf
die Raumwelten basieren, sind auf Englisch verfasst. Sie kdnnen sie uber lhren Browser
aber Ubersetzen lassen. Wie das bei Chrome geht, erfahren Sie

hier: https://youtu.be/pF-IGEM690Y?si=tUS07MRrbRZyaC4o0, bei Edge funktioniert es
analog.



https://youtu.be/pF-IG6M690Y?si=tUS07MRrbRZyaC4o

